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Úvod
Na úvod bych zde rád alespoň trochu nastínil, na jakém principu systém pracuje a na čem je založen. Myslím si, že to pomůže k pochopení ovládání, které je podle mého názoru velmi jednoduché a intuitivní.

Celý systém je založen na jazyce PHP, který je schopen stejnou stránku vygenerovat s různým obsahem, umožňuje výpočty a spolupráci s jinými servery a mnoho dalšího. Všechna data stránky (myslí se tím odkazy, údaje o předsednictvu, aktuality atd.) jsou uložena na speciálním místě na serveru – v databázi MySQL. Tzn., že když se objeví hláška o neschopnosti připojit se k této databázi – nic se neděje (pouze se nezobrazí data), server může být jenom zaneprázdněný a je možné to zkusit za chvíli znovu. Pro správné fungování celého systému je také velmi důležité používat výhradně tlačítek systému a odkazů v menu stránek. 
Nyní si představíme, jak se který modul obsluhuje a jak je to s vkládáním, mazáním a editací (úpravami) jednotlivých položek na stránce. Na každé stránce je v dolní části (možná budete muset sjet posuvníkem až úplně dolů) stránky pod čarou tlačítko Upravit.
Heslo a změna hesla

Přístup k úpravě jednotlivých stránek je autorizovaný – tzn. systém po vás bude chtít zadat přístupové jméno a heslo (bylo všem rozesláno e-mailem 22.9.2004 ve 14:05). Jméno i heslo se zadává malými písmeny bez mezer a bez interpunkčních znamének. Heslo je možné si změnit po kliknutí na tlačítko Změna hesla na stránce „Webmaster“. Zde pouze vyplníte dialog a pokud jste ho vyplnili správně, heslo vám bude změneno automaticky.
Aktuality
Členění a logika stránky

Stránka je složená z jednotlivých položek – aktualit. Každá aktualita má několik samostatných částí, ze kterých ji systém poskládá a výsledně zobrazí. První částí je datum vložení – o to se stará systém a je vkládáno zcela automaticky. Druhou částí je sekce, které se má aktualita týkat (zde již je výběr na uživateli) a následuje prostý text aktuality (taktéž zadávaný uživatelem). Jako přílohu je možné (ale nepovinné) k aktualitě přiložit soubor. 
Vložení nové aktuality

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Aktuality“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava aktualit“. Na stránce najdete dvě okna, z nichž to horní slouží právě pro přidání nové aktuality. Nejprve vyberete sekci – tzn. určíte, pro kterou sekci bude zpráva určena. Poté vepíšete do pole „Text nové zprávy“ text, který se má zobrazovat. Chcete-li ke své aktualitě přiložit soubor – vyberete ho tlačítkem Procházet ... v poli „Vyberte soubor“. 
Nezapomeňte si přečíst upozornění o velikosti souboru pod polem „Vyberte soubor“. Budete-li nahrávat větší soubor, než je schopno pojmout připojení, či server, zobrazí se vám po kliknutí na tlačítko Vložit cca po 1 minutě bílá obrazovka. V tomto konkrétním případě použijete tlačítko „Zpět“ v prohlížeči, abyste se dostali zpět na stránku „Úprava aktualit“ a soubor vložit nemůžete – pošlete ho tudíž správci stránek (viz stránka „Webmaster“) e-mailem. Pole „Vyberte soubor“ tudíž ponecháte nevyplněné (vyplníte pouze pole „Vyber sekci“ a „Text nové zprávy“) a kliknete na tlačítko Vložit.
Je-li aktualita vložena správně, přibyde po znovunačtení stránky v okně umístěném v dolní části nazvaném „Aktuality“ na první pozici.
Správa stávajících aktualit
V dolní části stránky „Úprava aktualit“ je okno „Aktuality“, kde jsou zobrazeny jednotlivé aktuality a u každé jsou v pravém dolním rohu dvě tlačítka – Editovat a Smazat. Chcete-li aktualitu celou odstranit (včetně eventuálně přiloženého souboru), klikněte na tlačítko Smazat. Chcete-li upravit text, zařazení aktuality či přidat podpis – klikněte na tlačítko Editovat – objeví se vám editační okno, kde můžete pohodlně všechny údaje změnit. Editaci ukončíte kliknutím na tlačítko Potvrdit. 
Vložení podpisu

Podpis je možno přidat k již uveřejněné aktualitě. Kliknutím na tlačítko Editovat  se Vám otevře okno s možností upravovat text aktuality. Vpravo pod tímto textem je tlačítko Vložit podpis . Po kliknutí na toto tlačítko vás program vyzve k zadání podpisu a ten se po kliknutí na tlačítko OK vloží do textu spolu se značkami HTML, které zajistí jeho správné odsazení.
Předsednictvo

Členění a logika stránky

Kompletní informace, které jsou zobrazeny na stránce „Předsednictvo“ jsou uloženy v databázi a je možné je měnit. Měnit není možné pouze názvy funkcí (Předseda, tajmeník apod.). Taktéž funkční období celého předsednictva (roky od, do) je uloženo v databázi. 
Správa údajů o členech předsednictva

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Předsednictvo“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava stránky předsednictva“. Zde jsou dvě okna – „Členové předsednictva“ a „Funkční období“. V okně členové předsednictva jsou zobrazeny všechny funkce s podrobnostmi o lidech, kteří je zastávají. V pravé části každého oddílu je tlačítko Editovat. Po kliknutí na toto tlačítko se vám objeví dialog pro zadání všech důležitých údajů o daném členovi předsednictva. Vaše změny v tomto dialogu potvrdíte tlačítkem Potvrdit. 
Funkční období všech členů předsednictva je možné měnit v okně „Funkční období“ v dolní části stránky, kde stačí pouze přepsat v okýnku rok a uložit tyto údaje kliknutím na tlačítko Uložit v pravé části okna.
Zápisy

Členění a logika stránky

Stránka je logicky členěna prioritně podle roku (od nejnovějšího k nejstaršímu) a následně podle původu zápisu (zda-li je z NAVIGy nebo KLoM). Prvně se zobrazují dokumenty z KLoM, následně z NAVIGy z téhož roku. Pokud v daném oddíle (např. rok 2004, NAVIGA) dokument žádný není – oddíl se nevypíše vůbec. 
Vložení nového zápisu

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Zápisy“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava stránky zápisů“. Zde se v horní části objeví okno „Vložení nového zápisu“. V něm vyplníte rok, ze kterého zápis pochází, ve tvaru „YYYY“, tedy např. 2004 (ne 04 apod.). Následně vyberete původ zápisu v poli „Zápis je z“. V poli „Zadejte název odkazu“ vypíšete text, který se bude zobrazovat uživateli, jako odkaz na stránce „Zápisy“. A nakonec vyberete soubor v poli „Vyberte soubor“, přičemž platí stejná pravidla jako při vkládání příloh aktualit (viz. Vložení nové aktuality, odstavec 2). Chcete-li o uveřejnění zápisu dát zprávu do aktualit, můžete zatrhnout políčko „Automaticky vygenerovat a přidat zprávu o uveřejnění dokumentu do aktualit“ a kliknete na tlačítko Vložit. 
Správa stávajících zápisů
V dolní části stránky „Úprava stránky zápisů“ je okno „Zápisy“. Zde jsou uvedeny pro přehlednost v tabulce prvně všechny zápisy z KLoM ze všech let a následně z NAVIGy ze všech let. Tlačítko Editovat umožňuje změnit název odkazu, původ a rok vzniku dokumentu v dialogu, který se vám po kliknutí na toto tlačítko otevře a který po úpravě potvrdíte tlačítkem Potvrdit.Tlačítko Smazat trvale odstraní dokument včetně odkazu ze stránky.
Sportovní řád/Kalendář
Vložení nového řádu/kalendáře
Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Sportovní řád/Kalendář“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava stránky sportovního řádu/kalendáře“. Zde je v horní části okno „Vložení nového odkazu“. Zde vyplníte políčko „Zadejte název odkazu“ textem, který se bude zobrazovat uživateli na stránce „Sportovní řád“. Dále vyberete soubor s řádem/kalendářem v poli „Vyberte soubor“ kliknutím na tlačítko Procházet .... O vkládání souboru platí stejná pravidla, jako při vkládání příloh aktualit (viz. Vložení nové aktuality, odstavec 2). Chcete-li automaticky vygenerovat zprávu o vložení nového řádu, zatrhněte políčko „Automaticky vygenerovat a přidat zprávu o uveřejnění dokumentu do aktualit“ a kliknete na tlačítko Vložit.
Správa stávajících řádů/kalendářů
V dolní části stránky je okno „Sportovní řády/Kalendáře“ s jednotlivými odkazy u nichž jsou tlačítka. Kliknutím na tlačítko Editovat  můžete upravit (poté potvrdit tlačítkem Potvrdit) text odkazu, který se zobrazuje uživateli na stránce „Sportovní řád/Kalendář“. Chceteli trvale odstranit odkaz a soubor ze stránky, kliknete na tlačítko Smazat.
Pravidla
Členění a logika stránky

Dokumenty na stránce jsou v databázi uloženy s příslušností k jednomu ze dvou druhů pravidel – „Národní a žákovská“ a „NAVIGA“. V tomto pořadí se taktéž načítají a zobrazují na stránku.
Vložení nových pravidel

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Pravidla“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava stránky pravidel“. V horní části stránky najdete okno „Vložení nového odkazu“. Zde vyberete typ pravidel v poli „Vyberte oddíl“. Text odkazu na soubor s pravidly vyplníte v poli „Zadejte název odkazu“. Na závěr přiložíte soubor kliknutím na tlačítko Procházet .... Opět platí stejná pravidla jako při vkládání příloh aktualit (viz. Vložení nové aktuality, odstavec 2). Chcete-li automaticky vygenerovat zprávu o vložení nových pravidel, zatrhněte políčko „Automaticky vygenerovat a přidat zprávu o uveřejnění dokumentu do aktualit“ a kliknete na tlačítko Vložit.
Správa stávajících pravidel

Správa se dělí na správu pravidel podle typu („Pravidla – národní a žákovská“ a „Pravidla - NAVIGA“) – dvě okna. Pro každé z nich platí totéž, co pro správu řádů a kalendářů (viz Správa stávajících řádů/kalendářů).
Odkazy

Členění a logika stránky

Odkazy jsou rozděleny do dvou typů – „Odkazy na kluby“ a „Odkazy na jednotlivce“ – a tak jsou i ukládány v databázi.
Vložení nového odkazu

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce „Odkazy“ a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava odkazů“. V horní části stránky najdete okno „Vložení nového odkazu“. Zde vyberete typ odkazu – „Odkaz na klub“ nebo „Odkaz na jednotlivce“ – podle toho, který typ vyberete, tak potom bude odkaz umístěn na stránce „Odkazy“. V poli „Odkaz na stránku“ napíšete přesné URL stránky, nebo-li intenetovou adresu v úplném formátu (např. „http://www.svazmodelaru.cz“) i s hlavičkou protokolu „http://“. Dále vypíšete v poli „Text nového dokazu“ text, který bude zobrazen uživateli na stránce „Odkazy“ a kliknete na tlačítko Vložit.
Správa stávajících odkazů
Ke správě slouží dvě tabulky („Odkazy - kluby“ a „Odkazy - jednotlivci“). Chcete-li měnit nějaké nastavení odkazu (typ, adresu stránky nebo text odkazu), klikněte na tlačítko Editovat, změňte vše požadované a klikněte na tlačítko Potvrdit. Chceteli trvale odstranit informace o odkazu ze stránky, klikněte na tlačítko Smazat.
Sekce Mládež a EX, C, M, NS, FSR, S

Členění a logika stránky
Stránky všech sekcí jsou spravovány stejným modulem, a proto mají i stejný vzhled a stejně se upravují. Informace o vedoucím sekce se načítají automaticky z databáze předsednictva – tudíž informace o něm můžete měnit v modulu „Úprava stránek předsednictva“ (viz. Předsednictvo – Správa členů předsednictva). Následují oddíly „Pravidla“, „Propozice“ a „Výsledky“, které mají stejnou strukturu – a tou je pouze odkaz na příslušný dokument. Závěrem je na stránce oddíl „Zprávy“, ketrý má podobnou strukturu jako aktuality, ale má navíc možnost vkládání až 9 fotografií k jedné zprávě.
Vložení nových pravidel, propozic či výsledků

Po kliknutí na tlačítko Upravit na stránce příslušné sekce a zadání přístupového jména a hesla se vám objeví stránka „Úprava sekce ...“. V horní části stránky najdete okno „Vložení nového odkazu“. Zde vyberete v poli „Vyberte oddíl“ typ dokumentu, který chcete na stránku umístit – podle toho, co vyberete, tam bude na stránce dokument zařazen. V poli „Zadejte název odkazu“ vepište text odkazu, který se zobrazí na stránce sekce uživateli. Nakonec vyberte soubor s dokumentem, přičemž platí stejná pravidla jako pro přílohu aktuality (viz. Vložení nové aktuality). Chcete-li automaticky vygenerovat zprávu o vložení nových pravidel, zatrhněte políčko „Automaticky vygenerovat a přidat zprávu o uveřejnění dokumentu do aktualit“ a kliknete na tlačítko Vložit. Přidání dokumentu uvidíte po znovunačtení stránky v jedné ze tří následujících tabulek na stránce. 
Vložení nové zprávy

Pátou tabulkou shora je na stránce tabulka „Vložení nové zprávy“. Zde vyplňte text nocé zprávy v editačním políčku „Text nové zprávy“. Chcete-li ke zprávě přiložit soubor s podrobnostmi – máte možnost kliknutím na tlačítko Procházet ... v editačním poli „Vyberte soubor“, přičemž platí stejná pravidla jako pro přílohu aktuality (viz. Vložení nové aktuality) a klikněte na tlačítko Vložit. 
Správa pravidel, propozic či výsledků

V tabulkách „Pravidla“, „Propozice“ a „Výsledky“ najdete všechny dokumenty, které k dané sekci přísluší a u nich tlačítka. Chcete-li u kteréhokoli dokumentu upravit text odkazu – klikněte na tlačítko Editovat, upravte text a potvrďte tlačítkem Potvrdit. Chcete-li definitivně odstranit dokument ze stránky, klikněte na tlačítko Smazat. 
Správa zpráv

V poslední tabulce na stránce („Zprávy“) jsou zobrazeny zprávy s tlačítky. Chcete-li upravit text zprávy, klikněte na tlačítko Editovat, upravte text a klikněte na tlačítko Potvrdit. Chcete-li zprávu odstranit (včetně všech přiložených částí), klikněte na tlačítko Smazat. 
Přiložení fotografií ke zprávě

Klikněte na tlačítko Editovat u zprávy, ke které chcete fotografie přiložit. V dolní části dialogového okna, které se vám objeví, je prostor pro 9 fotografií. Klikněte na tlačítko Procházet ..., vyberte fotografii a klikněte na tlačítko Vložit. Chcete-li fotografii odstranit, klikněte na tlačítko Smazat. Zpět se vrátíte tlačítkem Potvrdit uprostřed okna. Pro fotografie doporučuji formát maximálně 800x600 pixelů a kompresi JPEG.
K fotografii je možno přidat komentář vyplněním pole „Popis fotky“. Pokud nechcete fotografii komentovat, nechte pole nevyplněné. 

Strana 2/6

